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Dasar Hukum

SOP PENILAIAN AKHIR SEMESTER / PE

Kualifikasi Pelaksana

Tanpa adanya Penilaian Akhir Semester/Penilaian Akhir
maka sulit mengetahui ketercapaian pelaksanaan
pembelajaran

1 Daftar Hadir Panitia

2 Daftar Hadir Siswa

3 Daftar Hadir Pengawas

4 Berita Acara Pelaksanaan PAS/PAT

1. PERMENPAN No. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman 1. Memiliki kemampuan pengolahan data
Penyusunan SOP AP 2. Memahami dan dapat memanfaatkan E-Learning
2. KMA No. 168 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan |3. Memahami dan dapat memanfaatkan CBT
SOP di Lingkungan Kementerian Agama 4. Memiliki kemampuan melakukan penilaian dengan menggunakan prinsip-prinsip penilaian yang benar
3. SK Dirjen Pendis 4263-2019 tentang
Juknis Pengelolaan MAN Insan Cendekia
4. Permendiknas No. 23 tahun 2016 tentang Standar
Penilaian
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Penyusunan Perencanaan Pembelajaran 1. Komputer
2. SOP Pelaksanaan Pembelajaran 2. Jaringan internet
3. SOP Penilaian dalam Proses Pembelajaran 3 Bahan Ajar
4. Printer dan Kertas
Peringatan Pencatatan/Pendataan




Pelaksana

PAS/PAT

Pelaksanaan PAS/PAT

Mutu Baku Keterangan
No. Aktivitas Renala Waka
iti i t
Madrasah | Kurikulum Panitia| Guru Siswa |Kelengkapan Waktu Outpu
Memberikan arahan teknis untuk persiapan pelaksanaan 7
1. : - Mulai |
matrikulasi ‘
Mempersiapkan susunan Panitia, Pembuat Soal, dan Y
2. |Pengawas Penilaian Akhir Semester/Penilaian Akhir r E Komputer * 1 hari SK Panitia PAS/PAT
Tahun (PAS/PAT) Tidak '
e 5 o ; SK Panitia sudah
3. |Mengesahkan Panitia PAS/PAT <>. S— SK Panitia 1 hari ditandatangani
4 |Memberikan pengarahan Penilaian Akhir L ye Komputer, LCD, 1, Panitia siap
" |Semester/Penilaian Akhir Tahun kepada Panitia E Surat Tugas } melaksanakan PAS/PAT
v
Komputer, . Jadwal Tes dan Jadwal
5. |Menyusun Jadwal Tes dan Jadwal Pengawas I:l Printer. Kertas |1 12" rsmi,
. : i P Guru dan siswa
i A 4
6 ;A:gll;i'l_;(an Informasi kepada Guru dan siswa Jadwal E SK Pembuat Soal|3 hari mengetahui jadwal
PAS/PAT
i . g Komputer, 5 -
7 |Memasukkan Soal PAS/PAT di Elearning CBT ,_Ll Internet 1 minggu |[Token soal Ujian
v Jadwal Tes
8 |Mengawas pelaksanaan PAS/PAT oleh Guru, | ] Jadwal 2 minggu [Hasil CBT
| |Pengawas
9 Melaksanakan PAS/PAT, jika tidak hadir direkap panitia I:j Daftar Hadir Daftar Hadir Pengawas
untuk susulan I Pengawas Daftar Hadir Siswa
11 |Menyerahkan hasil PAS/PAT |‘ ‘ ! Hasil CBT 3 hari Nilai CBT
12 | Merekap data Susulan PAS/PAT }' l Daftar Hadir 3 hari Daftar Siswa Susulan
13 |Melaksanakan PAS/PAT Susul |j T[Qofer Siewa 1 had2 0 i Susut
elaksanakan usulan ‘ I::| Susulen mapel aftar Hadir Susulan
14 [Mengolah Data Nilai CBT |i|‘ Nilai CBT Rekap Nilai PAS/PAT
=
! e
15 |Melaporkan PAS/PAT ‘ Daftar Hadir, Nilail, | o [Dokumen Laporan




