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SOP PEMBUATAN KARTU PENGAWASAN ANGGA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. PERMENPAN No. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan

2. KMA No. 168 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan

SOP di Lingkungan Kementerian Agama

3. PMK nomor 195/PMK.05/2018 tentang Monitoring dan/Lembaga

Evaluasi Pelaksanaan Anggaran Belanja Kementerian Negara

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan Komputer
2. Memahami membaca RKAKL

3. Memahami membaca SBM

4. Memiliki ketelitian yang tinggi

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Aplikasi e-MPA 1. Komputer
2. SOP Aplikasi e-Monev 2. Printer

3. RKAKL

4. Dokumen SPM dan SP2D, Kuitansi pembelanjaan, data kontrak

Peringatan
1. Ketidak telitian dalam pengisian data

Pencatatan/Pendataan
1. File Karwas
2. File Rekapitulasi Realisasi Anggaran

Pelaksana T TR T T8 =T T W m———
No Aktivitas Staf Pengelola
Anggaran Bendahara Kelengkapan Waktu Output
1 [Mengunduh File RKAKL dari PPK/KPA. q > File RKAKL 30 menit |File RKAKL
2 |[Membuat File Format Kartu Pengawasan. * > File RKAKL 2Jam  |File KARWAS
3 [Membuat File Format Rekapitulasi Realisasi Anggaran > File RKAKL 2 Jam File Rekapitulasi
Realisasi
4 [Mengisi data pencairan SPM yang diterima dari Bendahara ke > Berkas SPM 30 Menit |Data realisasi
dalam data rekapitulasi realisasi anggaran sesuai akun. anggaran




Menyesuaikan data pengeluaran pada File Data realisasi anggaran > Berkas SPM 1 Jam Kesesuaian Data
sesuai Akun dengan data realisasi pada Bendahara (SAS)
Tidak
Ya
Memeriksa penyebab ketidaksesuaian data dengan Bendahara ¥ > Berkas SPM 4 Jam Kesesuaian Data
hingga didapat data yang sesuai. P > Data Realisasi
Bendahara
Input data pencairan pada SPM ke dalam File Format Kartu Y . > File Rekapitulasi 1 Jam Data Serapan
Pengawasan. it le Realisasi Anggaran Anggaran
| > File KARWAS
Memeriksa dan memastikan jumlah pengeluaran pada File Karwas v > File Rekapitulasi 1 Jam Kesesuaian Data
dengan File Data Realisasi Anggaran Harus Sama s Realisasi Anggaran
> File KARWAS
Ya |
Melaporkan dan mengirimkan File KARWAS ke PPK/KPA i > File KARWAS 30 Menit |Data Serapan
kegiatan




