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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. PERMENPAN No. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman 1. Memiliki kemampuan mengoperasikan Komputer
Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan 2. Memahami membaca RKAKL
2. KMA No. 168 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan 3. Memahami membaca SBM
SOP di Lingkungan Kementerian Agama
PMK nomor 195/PMK.05/2018 tentang Monitoring
dan/Lembaga Evaluasi Pelaksanaan Anggaran Belanja
Kementerian Negara
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pencairan Uang Persediaan 1. Komputer
2. SOP LPJ Keuangan 2. Printer
3. RKAKL
4. SBM
Peringatan Pencatatan/Pendataan
1. RAB
2. Buku Registrasi Bukti Kas
Pelaksana Mutu Baku
Mo, Aktivitas Bidang Keuangan PPK & KPA Kelengkapan Waktu Qutput Gl i
1 |Bidang mengajukan RAB kegiatan yang sudah ditandatangani > RAB 10 menit
Penanggungjawab kegiatan. > Dokumen
Pendukung
Tidak (SK/Jadwal/
daftar Honor/ dil)
2 |Keuangan memeriksa dokumen RAB dengan Kesesuaian Data RAB, dokumen |30 Menit |Bukti Kas
pada RKAKL, apabila sesuai maka akan diberikan Bukti Kas > pendukung dan
untuk persetujuan PPK dan KPA. bukti kas
&




Bidang meneruskan dokumen RAB dan Bukti Kas untuk meminta ) i 10 menit |serah terima
persetujuan PPK dan KPA RAB, dokumen
pendukung dan
bukti kas
P.PK dan.KPA mer.nvenﬂka‘St RAB., bila tldal-': setuju dokumen et RAB, dokumen 1 Hari Tanda Tangan
dikembalikan ke Bidang, bila setuju maka ditandatangani untuk duk d
diproses di keuangan ke
' Hukti kas
Bidang mengembalikan dokumen yang telah mendapatkan 10 menit |Dokumen
: - . RAB, dokumen
persetujuan ke keuangan untuk mendapatkan Nomor Registrasi Ya
Bukti Kas. < pendukung dan
bukti kas
Keuangan memberikan nomor registrasi Bukti Kas dan mencatat RAB, dokumen 15 menit |Bukti kas
di buku registrasi > s pendukung dan teregistrasi
= bukti kas
i t i h teri k i i i. o q § [ i
idang menandatangani serah terima dokumen di buku registrasi. | v Buku Registrasi 10 menit Sg&i:q::r:lg:[a
( Ly Bukti kas




